
Izin Penyelenggaraan Reklame

Dokumen Persyaratan Perizinan Baru

Scan Asli Surat Permohonan Izin Penyelenggaraan Reklame ditujukan kepada Kepala
DPMPTSP ditandatangani di atas materai cukup
Scan Asli KTP Direktur/ Ketua/ Penanggung Jawab
Scan Asli NPWP Perorangan/ Badan Usaha
Scan Asli Akta Pendirian Perusahaan (Bagi Badan Hukum (format file .pdf))
Scan Asli Bukti Kepemilikan Tanah/ Surat Sewa Lahan dan atau Surat Pernyataan tidak
keberatan dari pemilik lahan
Scan Asli bukti/ izin penggunaan lahan dari dinas/ instansi yang berwenang jika reklame
berdiri diatas milik Negara dan/ atau tanah milik badan usaha milik Negara/ daerah
Perancangan Reklame : Gambar layout, Konstruksi dan ukuran Reklame
Gambar rencana kata-kata (Narasi) yang akan digunakan dalam Reklame
Scan Asli Surat Pernyataan kesanggupan memelihara kebersihan, ketertiban dan keindahan
reklame dan/ atau lokasi reklame
Scan Asli Surat persetujuan dan/atau pemberitahuan dari masyarakat sekitar (bila dipandang
perlu)
Scan asli Foto titik lokasi reklame (seluruh sudut pandang reklame/ depan, belakang,
samping, dari jarak dekat & jarak jauh)
Scan asli peta titik lokasi reklame (google maps)
Scan Asli Surat Pernyataan Keabsahan Dokumen yang ditandatangan diatas materai cukup
(Untuk yang berbadan hukum di atas kop perusahaan dan di cap perusahaan)
Izin Ruang Manfaat Jalan dan Ruang Milik Jalan (RUMAJA - RUMIJA) bagi Reklame yang
berdiri diatas badan jalan dan median jalan
Scan Asli asuransi konstruksi bangunan reklame dengan masa jaminan sesuai umur rencana
bangunan konstruksi minimal 5 (lima) tahun

Dokumen Persyaratan Perpanjangan Perijinan

Surat Permohonan Perpanjangan Izin Reklame ditujukan kepada Kepala DPMPTSP
ditandatangani di atas materai yang cukup (Untuk yang berbadan hukum di atas kop
perusahaan dan di cap perusahaan)
Scan Asli KTP Direktur/ Ketua/ Penanggung Jawab
Scan Asli NPWP Perorangan/ Badan Usaha
Scan Asli Izin Penyelenggaraan Reklame Lama
Scan Asli Izin Perpanjangan Penggunaan Lahan dari Dinas Instansi yang Berwenang Jika
Reklame Berdiri diatas Tanah Milik Pemerintah, atau Izin Penggunaan Lahan atau Surat
Pernyataan Tidak Keberatan dari Pemilik Lahan Jika Reklame Berdiri Diatas Milik Masyarakat
Surat Persetujuan Dari Tetangga Terdekat (Bila Perlu)
Berita Acara Pemeriksaan Lapangan Dari Tim Teknis atau Anggota Tim Teknis Untuk
Permohonan Perpanjangan Izin Penyelenggaraan Reklame Tahun Ketiga
Bukti Surat Setoran Pajak Daerah (SSPD Reklame)
Scan Asli Surat Pernyataan Keabsahan Dokumen yang ditandatangan diatas materai cukup
(Untuk yang berbadan hukum di atas kop perusahaan dan di cap perusahaan)
Scan Asli asuransi konstruksi bangunan reklame dengan masa jaminan sesuai umur rencana
bangunan konstruksi minimal 5 (lima) tahun

Dokumen Persyaratan Reklame Berjalan

Scan Asli Surat Permohonan Izin Penyelenggaraan Reklame Berjalan ditujukan kepada
Kepala DPMPTSP ditandatangani di atas materai cukup
Scan Asli KTP Direktur/ Ketua/ Penanggung Jawab
Scan Asli NPWP Perorangan/ Badan Usaha
Scan Asli Akta Pendirian Perusahaan (Bagi Badan Hukum (format file .pdf))
Scan Asli bukti Kepemilikan Kendaraan (STNK dan Lunas Pajak terakhir)
Scan Asli Foto Kendaraan berikut Gambar rancangan/ desain, titik penempatan pada



kendaraan dan rencana kata-kata (Narasi) yang akan digunakan dalam Reklame
Scan Asli Surat Pernyataan Keabsahan Dokumen yang ditandatangan diatas materai cukup
(Untuk yang berbadan hukum di atas kop perusahaan dan di cap perusahaan)
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